	СОГЛАСОВАНО 
Решением Управляющего совета

От «24»   февраля  2016  № 16
	УТВЕРЖДЕНО
приказом заведующего Муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения "Детский сад  № 15 "Радуга" от "24" февраля 2016 г. № 17


ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке привлечения, расходования и учета добровольных пожертвований
физических и юридических лиц

Муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения Шелеховского района "Детский сад № 15 "Радуга"
Шелехов, 2016 г.

1. Общие положения        
1.    Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским, Бюджетным кодексами Российской Федерации, Законом Российской Федерации «Об образовании», Федеральным законами от 11.08.1995 г. № 135-ФЗ «О благотворительной деятельности и благотворительных организациях».
2.    Положение регулирует порядок привлечения, расходования и учета добровольных пожертвований физических и юридических лиц МКДОУ «Детский сад № 15 «Радуга», (далее - учреждение).
3.    Добровольными пожертвованиями физических и юридических лиц учреждениям являются добровольные взносы физических лиц, спонсорская помощь организаций, любая добровольная деятельность граждан и юридических лиц по бескорыстной (безвозмездной или на льготных условиях) передаче имущества, в том числе денежных средств, бескорыстному выполнению работ, предоставлению услуг, оказанию иной поддержки.
2. Цели и задачи
1.  Добровольные пожертвования физических и юридических лиц привлекаются учреждением в целях обеспечения выполнения уставной деятельности.
2.  Добровольные пожертвования используются администрацией учреждения по согласованию с Управляющим Советом (далее - Совет) на:
1.        реализацию концепции развития учреждения;
2.        реализацию образовательных программ учреждения;
3.       улучшение материально-технического обеспечения учреждения;
4.        на организацию воспитательного и образовательного процесса;
5.        проведение мероприятий.
3. Порядок привлечения добровольных пожертвований
1.   Пожертвования физических или юридических лиц могут привлекаться  учреждением только на добровольной основе.                                                                              
2.   Физические и юридические лица вправе определять цели и порядок использования своих пожертвований.
3.  Администрация учреждения, Совет вправе обратиться как в устной, так и в письменной форме к физическим и юридическим лицам с просьбой об оказании помощи учреждению с указанием цели привлечения добровольных пожертвований.
4. Порядок приема и учёта добровольных пожертвований
1.   Добровольные пожертвования могут быть переданы физическими и юридическими лицами учреждению в виде: передачи в собственность имущества, в том числе денежных средств и (или) объектов интеллектуальной собственности, наделения правами владения, пользования и распоряжения любыми объектами права собственности, выполнения работ, предоставления услуг.
Добровольные пожертвования могут также выражаться в добровольном безвозмездном личном труде граждан, в том числе по ремонту, уборке помещений учреждения и прилегающей к нему территории, ведении спецкурсов, кружков, секций, оформительских и других работ, оказании помощи в проведении мероприятий.                                                        
2.    Передача пожертвования осуществляется физическими лицами на основании  заявления,  юридическими  лицами  на основании  договора,  согласно

приложениям № 1, № 2, к настоящему Положению. Договор на добровольное пожертвование может быть заключен с физическим лицом по желанию гражданина.
3.  Пожертвования в виде наличных денежных средств вносятся физическими лицами в кассу учреждения либо в кассу Центра бухгалтерского учета, осуществляющего бухгалтерское обслуживание данного учреждения, с оформлением приходного кассового ордера.
Пожертвования в безналичном порядке вносятся физическими или юридическими лицами через учреждения банков, иных кредитных организаций, учреждения почтовой связи.
Пожертвования в виде денежных средств перечисляются на лицевые счета учреждений по приносящей доход деятельности.
В платежном документе должно быть указано целевое назначение взноса.
4.  Пожертвования в виде имущества передаются по акту приема-передачи, который является неотъемлемой частью договора пожертвования (приложение № 3).
При пожертвовании недвижимого имущества оно подлежит включению в Реестр объектов муниципальной собственности, право муниципальной собственности подлежит государственной регистрации в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
Стоимость передаваемого имущества, вещи или имущественных прав определяется сторонами договора.
5.   Учёт добровольных пожертвований осуществляется учреждениями в соответствии с Инструкцией по бюджетному учёту, утверждённой приказом Министерства финансов Российской Федерации.
5. Порядок расходования добровольных пожертвований
1.  Распоряжение привлеченными пожертвованиями осуществляет руководитель учреждения в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов по приносящей доход деятельности, согласованной с Советом.
2.  Расходование привлеченных средств учреждением должно производиться строго в соответствии с целевым назначением пожертвования, определенном физическими или юридическими лицами, либо Советом.
3.  Не допускается направление добровольных пожертвований на увеличение фонда заработной платы работников учреждения, оказание им материальной помощи.
6.   Ответственность   и   обеспечение   контроля   расходования   добровольных пожертвований
1.
При привлечении добровольных пожертвований администрация учреждения обязана ежегодно представлять письменные отчеты об использовании средств Совету.
2.
Ответственность за нецелевое использование добровольных пожертвований несет руководитель, главный бухгалтер учреждения.
3.      В случае нарушения учреждением порядка привлечения, расходования и учета добровольных пожертвований - привлечение руководителя учреждения к установленной действующим законодательством ответственности.
4. 
По просьбе физических и юридических лиц, осуществивших добровольное пожертвование, учреждение предоставляет им информацию об их использовании.

	
	Приложение 1
к Положению о порядке привлечения,
расходования и учета добровольных
пожертвований физических и юридических лиц
Заведующему МКДОУ "Детский сад
№ 15 "Радуга"____________________                             от Ф.И.О. родителей


заявление

Я, (________________________________________) добровольно вношу в качестве
         Ф.И.О. родителя (законного представителя)
пожертвования__________________рублей для ______________________________.
                                 сумма цифрами
Пожертвование доверяю председателю родительского комитета (___________).
                                                                                                                                 Ф.И.О.
дата                                                                                                    подпись

	
	


Договор пожертвования

(дарения вещи или права в общеполезных целях)

г. Шелехов                                                                      «____»___________ 20__ г

_________________________________________, именуемый(-ая) в дальнейшем  «Жертвователь», в лице _____________________, действующий(-ая) на основании  __________________________________________________________,

с одной стороны, и Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение Шелеховского района «Детский сад  № 15 «Радуга»,


                            наименование муниципального учреждения в соответствии с его уставом 

именуемое в дальнейшем «Получатель пожертвования», в лице заведующего Ноздриной Елены Владимировны, действующего на основании Устава, распоряжения Администрации Шелеховского муниципального района от 04.12.2014 г. № 10-к «О приеме работника на работу», Устава, правового акта о   назначении на должность/ доверенности

при совместном упоминании именуемые «Стороны», заключили в соответствии со ст.ст.421, 582 Гражданского кодекса Российской Федерации настоящий Договор о нижеследующем.

1. Жертвователь передает Получателю пожертвования в качестве пожертвования*_______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(указать, что именно: движимое/недвижимое имущество с указанием конкретизирующих признаков, денежные средства, права)

1) передаваемое движимое/недвижимое имущество имеет следующие характеристики:_______________________________________________________________
_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
(в случае передачи в качестве пожертвования имущества, необходимо указать его конкретные характеристики: наименование, количество, индивидуализирующие признаки: марка, модель, заводской номер и т.п.);

2) денежные средства в размере _____________________ рублей ____________________________________________________________________.

(в случае передачи в качестве пожертвования денежных средств, необходимо указать, что денежные средства зачисляются на лицевой счет, указанный в пункте 11 Договора); 

3) право (-а) ____________________________________________________, 

                                                          указать, какое (-кие)  именно:

принадлежащие на праве __________________________________________________ .

2. Пожертвование передается Получателю пожертвования для использования в уставной деятельности в общеполезных целях.

3. Пожертвование должно быть использовано на**____________________________ 

                                                                                                                                                               (указать цель (цели) 

___________________________________________________________________

использования вещи (денежных средств или иного имущества) или права)

4. Получатель пожертвования принимает пожертвование в собственность и обязуется:

1)
использовать его по целевому назначению;

2)
вести обособленный учет всех операций по приёму и использованию пожертвованного имущества;

3)
незамедлительно известить Жертвователя (его правопреемника), если использование пожертвованного имущества в соответствии с указанным Жертвователем назначением станет невозможным вследствие изменившихся обстоятельств. 

5. Жертвователь (его правопреемник) вправе:

1)
контролировать использование пожертвования по целевому назначению. В указанных целях знакомиться с документацией, подтверждающей целевое использование;

2)
требовать отмены пожертвования в случае исполнения пожертвованного имущества не в соответствии с указанным Жертвователем назначением или изменения Получателем пожертвования этого назначения в силу изменившихся обстоятельств без письменного согласия Жертвователя (его правопреемника).

6. Использование пожертвования или его части не в соответствии с целями, установленными в п. 2 Договора, ведет к отмене Договора пожертвования, влекущей обязанность Получателя пожертвования возвратить пожертвование. 

7. Все споры, вытекающие из настоящего Договора, разрешаются путем переговоров. При не достижении согласия, в порядке, определяемом законодательством Российской Федерации. 

8. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу – по одному экземпляру для каждой из Сторон. 

9. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами. 

10. Все изменения и дополнения к настоящему Договору должны быть составлены в письменной форме и подписаны Сторонами. 

11. Адреса и реквизиты Сторон:

	Местонахождение Получателя пожертвования

666035, Иркутская область, г. Шелехов, 1 микрорайон, дом12

ИНН 3821008750 

КПП 381001001

УФК по Иркутской области 

(Финансовое управление Шелеховской администрации)

Р\Счет 40204810100000000006

Л/с 90701000110

БИК 042520001

ГРКЦ ГУ Банка России по Иркутской области г. Иркутск
Подпись___________/  Е.В.Ноздрина 
«___»_______________ 20___г.         

                          
	Ф.И.О. Жертвователя/ родителя  (законного представителя)

__________________________________________________________________________            домашний адрес

_____________________________________
адрес регистрации

_______________________________________________________________________________________________________________
Телефон 

__________________________________________________________________________
паспортные данные ___________________

__________________________________________________________________________
_____________________________________

Подпись  
 Фамилия И.О.                          

«___»_______________ 20___г.         




* Условие о предмете Договора является существенным. Если оно не согласовано, Договор считается незаключенным и не порождает для его Сторон никаких прав и обязанностей (п. 1 ст. 432, п. 1 ст. 582 ГК РФ).

** Если в Договоре предусмотрено назначение, в соответствии с которым должно использоваться пожертвование, получатель пожертвования обязан вести обособленный учет всех связанных с таким использованием операций (п. 3
ст. 582 ГК РФ).

Акт №_____
приема-передачи имущества/денежных средств

 по договору пожертвования
г. Шелехов





                     «___» ______ 2016 года

Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение Шелеховского района 
«Детский сад № 15 «Радуга» (МКДОУ «Детский сад № 15 «Радуга») «Получатель пожертвования», в лице заведующего______________________________________________________________________,действующей на основании Устава, с одной стороны, и _______________________________________________________________  именуемый (ая) в дальнейшем «Жертвователь»,  составили настоящий акт о нижеследующем:
1. В соответствии с Договором пожертвования  № ___ от «___» ________ 201__ г. 
(далее – Договор). «Жертвователь» передает «Получателю пожертвования» в качестве добровольного пожертвования:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

на цели_______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(развитие материально-технической базы Учреждения, совершенствование воспитательно-образовательного процесса, осуществление уставной деятельности  и т.д.)

2. «Получатель пожертвования» принимает добровольное пожертвование и обязуется:

- использовать его по назначению;

- поставить на бухгалтерский учет, внести в инвентаризационные списки на основе акта-передачи.

3. «Жертвователь» вправе:
- контролировать использование пожертвования по целевому назначению

4. Настоящий Акт приема-передачи  составлен в соответствии со ст. 582 Гражданского Кодекса Российской Федерации.
	Жертвователь
	Получатель пожертвования

	ФИО_________________________________
Домашний адрес_______________________

_____________________________________
Паспортные данные____________________
_____________________________________
________________ _________________
Подпись                             расшифровка

МП                                         
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение Шелеховского района «Детский сад № 15 «Радуга» 
Заведующий

________________ _________________
Подпись                             расшифровка

МП




